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WELKOM	
  !	
  
	
  

Beste	
  studenten,	
  	
  
vooreerst	
  willen	
  wij	
  jullie	
  feliciteren	
  met	
  uw	
  studiekeuze!	
  

	
  
Als	
  toekomstige	
  collega’s	
  binnen	
  de	
  sector,	
  

is	
  het	
  een	
  voorrecht	
  om	
  jullie	
  te	
  mogen	
  begeleiden	
  tijdens	
  jullie	
  opleiding.	
  
	
  

Deze	
  brochure	
  heeft	
  als	
  doel,	
  een	
  vlotte	
  start	
  aan	
  te	
  bieden	
  van	
  jullie	
  stage	
  binnen	
  
Kinderdagverblijf	
  DOREMI.	
  	
  

Uiteraard	
  is	
  deze	
  brochure	
  niet	
  allesomvattend	
  en	
  bedoeld	
  als	
  beknopte	
  inleiding.	
  
	
  

Al	
  onze	
  medewerkers	
  kijken	
  er	
  naar	
  uit	
  jullie	
  te	
  mogen	
  ontvangen,	
  	
  
en	
  er	
  samen	
  met	
  jullie	
  een	
  leerrijke	
  stage	
  van	
  te	
  maken.	
  

	
  
Veel	
  succes!	
  

	
  

1.	
  MISSION	
  STATEMENT	
  

	
  
	
  

DOREMI	
  wil	
  voor	
  alle	
  kindjes	
  
tussen	
  0	
  en	
  3	
  jaar,	
  	
  

een	
  kwalitatieve	
  en	
  veilige	
  
opvang	
  organiseren.	
  

Plezier,	
  zelfontdekking	
  en	
  
persoonlijke	
  interactie	
  

zijn	
  de	
  bouwstenen	
  voor	
  het	
  	
  
welbehagen	
  en	
  ontwikkeling	
  

van	
  elk	
  kindje.	
  
DOREMI	
  wil	
  via	
  open	
  dialoog	
  al	
  
deze	
  groei-­‐	
  en	
  pleziermomenten	
  

delen	
  met	
  hun	
  ouders.	
  
	
  

2.	
  VISIE	
  
	
  

	
   De	
  visie	
  van	
  kinderdagverblijf	
  DOREMI,	
  beoogt	
  het	
  optimaal	
  nastreven	
  van	
  het	
  Mission	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  
Statement,	
  met	
  kwaliteit,	
  veiligheid	
  en	
  plezier	
  als	
  fundamentele	
  pijlers.	
  

	
  
	
  
	
  

Veiligheid,	
  Kwaliteit	
  &	
  Plezier	
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3.	
  DE	
  CONTRACTEN	
  
	
  

Mogelijke	
  inspecties	
  en	
  verzekeringen	
  vragen	
  bij	
  elke	
  stage	
  een	
  schoolcontract.	
  
Het	
  schoolcontract	
  wordt	
  ten	
  laatste	
  de	
  eerste	
  dag	
  van	
  jullie	
  stage	
  meegebracht.	
  
	
  
3.1	
  Contract	
  voor	
  Kinderdagverblijf	
  DOREMI	
  

	
  
Dit	
  contract	
  wordt	
  op	
  voorhand	
  getekend,	
  gedateerd	
  en	
  daar	
  waar	
  nodig,	
  verder	
  
aangevuld:	
  
	
  

1. Door	
  uzelf	
  of	
  uw	
  ouders/voogd	
  
2. Door	
  de	
  directie	
  van	
  uw	
  school	
  

	
  	
  
	
   Kinderdagverblijf	
  DOREMI	
  heeft	
  1	
  contract-­‐exemplaar	
  nodig.	
  
	
  
3.2	
  Contracten	
  voor	
  uzelf	
  en/of	
  de	
  school	
  
	
  

Eigen	
  contract-­‐exemplaren	
  wordt	
  op	
  voorhand	
  getekend,	
  gedateerd	
  en	
  	
  
daar	
  waar	
  nodig,	
  verder	
  aangevuld:	
  
	
  

3. Door	
  uzelf	
  of	
  uw	
  ouders/voogd	
  
4. Door	
  de	
  directie	
  van	
  uw	
  school	
  

	
  

Deze	
  exemplaren	
  worden	
  de	
  eerste	
  stage-­‐dag	
  overhandigd	
  aan	
  de	
  Heer	
  Ives	
  De	
  Jonghe	
  
of	
  Mevr.	
  Ann	
  De	
  Block.	
  Zij	
  zullen	
  alle	
  contracten	
  tekenen,	
  dateren,	
  afstempelen	
  en	
  daar	
  
waar	
  nodig	
  verder	
  aanvullen.	
  

Ten	
  laatste	
  op	
  het	
  einde	
  van	
  uw	
  eerste	
  stage-­‐dag,	
  zullen	
  uw	
  contract-­‐exemplaren	
  terug	
  
overhandigd	
  worden.	
  

	
  

	
  
Nuttige	
  informatie	
  voor	
  het	
  vervolledigen	
  van	
  de	
  schoolcontracten	
  

	
  	
  	
  	
  	
  	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  Verantwoordelijke	
  Kinderdagverblijf	
  DOREMI:	
   Mevr.	
  Ann	
  De	
  Block	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  Locatie	
  stageplaats:	
   	
   	
   	
   Meerlaarstraat	
  214,	
  2430	
  Laakdal	
  

	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  Ondernemingsnummer:	
  	
   	
   	
   	
   0807.644.170	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  Paritair	
  Comité:	
   	
   	
   	
   	
   331.0010	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  NACE-­‐code:	
   	
   	
   	
   	
   88.911	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  Externe	
  Preventie	
  Dienst:	
  	
   	
   	
   IDEWE	
  -­‐	
  Kunstlaan	
  16,	
  3500	
  Hasselt	
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4.	
  EERSTE	
  STAGEDAG	
  

	
  
Uw	
  eerste	
  stagedag!	
  
Een	
  nieuwe	
  omgeving,	
  indrukken,	
  ….	
  op	
  korte	
  tijd	
  ervaren	
  is	
  best	
  spannend.	
  	
  
	
  
De	
  medewerkers	
  van	
  Kinderdagverblijf	
  DOREMI	
  hebben	
  er	
  alle	
  vertrouwen	
  in	
  dat	
  jullie	
  een	
  
goede	
  stage	
  zullen	
  ervaren.	
  Zij	
  staan	
  voor	
  jullie	
  klaar,	
  om	
  te	
  begeleiden,	
  te	
  ondersteunen,	
  
vragen	
  te	
  beantwoorden	
  en	
  jullie	
  gerust	
  te	
  stellen.	
  
	
  
Geleid	
  door	
  jullie	
  positieve	
  inzet	
  en	
  eigen	
  initiatief	
  zijn	
  we	
  overtuigd	
  dat	
  u	
  veel	
  zal	
  bijleren!	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

5.	
  STAGE	
  UREN	
  

	
  
De	
  stage-­‐uren	
  voor	
  de	
  eerste	
  dag	
  liggen	
  vast	
  van	
  8.30	
  –	
  12.30	
  uur	
  	
  en	
  van	
  13.00-­‐16.00	
  uur.	
  
U	
  hebt	
  de	
  eerste	
  dag	
  30	
  minuten	
  middagpauze.	
  
	
  
Tijdens	
  de	
  middagpauze,	
  mag	
  u	
  het	
  gebouw	
  niet	
  verlaten.	
  	
  
U	
  wordt	
  vriendelijk	
  uitgenodigd	
  om	
  samen	
  met	
  het	
  personeel	
  van	
  Kinderdagverblijf	
  DOREMI	
  te	
  
eten.	
  De	
  eetplaats	
  (‘De	
  Lounge’)	
  bevindt	
  zich	
  op	
  het	
  derde	
  verdiep.	
  
	
  
Uw	
  eten	
  brengt	
  u	
  zelf	
  mee	
  en	
  kan	
  bewaard	
  worden	
  in	
  onze	
  ijskasten.	
  Vraag	
  aan	
  uw	
  begeleidster	
  
om	
  u	
  een	
  koelkast	
  toe	
  te	
  wijzen.	
  
	
  
Ten	
  laatste	
  10	
  minuten	
  voor	
  u	
  start,	
  wordt	
  u	
  verwacht	
  in	
  het	
  gebouw.	
  	
  
Ten	
  laatste	
  5	
  minuten	
  voor	
  de	
  eigenlijke	
  start,	
  meldt	
  u	
  zich	
  aan	
  in	
  uw	
  toegewezen	
  leefgroep.	
  
	
  
Afhankelijk	
  van	
  welke	
  leefgroep	
  u	
  wordt	
  toegewezen,	
  zullen	
  ook	
  de	
  stage-­‐uren	
  bepaald	
  worden.	
  
Vraag	
  naar	
  uw	
  begeleidster	
  naar	
  de	
  stage-­‐uren	
  voor	
  de	
  volgende	
  dagen.	
  
Vanaf	
  uw	
  tweede	
  stagedag,	
  heb	
  u	
  samen	
  met	
  het	
  personeel	
  van	
  Kinderdagverblijf	
  DOREMI,	
  	
  
1	
  uur	
  middagpauze.	
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6.	
  VERVOER	
  

	
  
Kinderdagverblijf	
  DOREMI	
  is	
  central	
  gelegen	
  tussen	
  Laakdal,	
  Tessenderlo	
  en	
  Ham.	
  	
  
Het	
  is	
  makkelijk	
  bereikbaar	
  met	
  de	
  auto,	
  fiets	
  en	
  bus.	
  

	
  

6.1	
  Met	
  de	
  auto	
  

Indien	
  u	
  met	
  eigen	
  auto	
  naar	
  Kinderdagverblijf	
  DOREMI	
  komt,	
  kan	
  u	
  zich	
  op	
  de	
  
personeelsparking	
  zetten.	
  Deze	
  parking	
  bevindt	
  zich	
  achter	
  het	
  gebouw	
  en	
  is	
  bereikbaar	
  
via	
  de	
  rechter	
  zij-­‐oprit.	
  Mogen	
  wij	
  u	
  vragen	
  om	
  hier	
  zéér	
  traag	
  te	
  rijden!	
  

	
  

6.2	
  U	
  laten	
  brengen	
  en	
  afhalen	
  

Er	
  zijn	
  4	
  parkeerplaatsen	
  voorzien	
  vooraan	
  het	
  gebouw.	
  Mogen	
  wij	
  u	
  vragen	
  om	
  niet	
  
vroeger	
  dan	
  het	
  beëindigen	
  van	
  uw	
  stagedag	
  u	
  te	
  laten	
  afhalen?	
  ‘s	
  Avonds	
  is	
  het	
  heel	
  
druk	
  en	
  de	
  parkeerplaatsen	
  worden	
  graag	
  zo	
  kort	
  mogelijk	
  bezet	
  gehouden.	
  

Gelieve	
  ook	
  enkel	
  de	
  voorziene	
  parkeerplaatsen	
  te	
  gebruiken	
  en	
  u	
  niet	
  aan	
  de	
  zij-­‐ingang	
  
te	
  parkeren.	
  Hierdoor	
  blokkeert	
  u	
  niet	
  de	
  geparkeerde	
  wagens	
  op	
  de	
  parking	
  achteraan!	
  

	
  

6.3	
  Met	
  de	
  fiets	
  

Er	
  is	
  een	
  fietsenrek	
  vooraan	
  op	
  de	
  parking	
  voorzien.	
  	
  
Mogen	
  wij	
  u	
  vragen	
  uw	
  fiets	
  steeds	
  vast	
  te	
  leggen?	
  

	
  

6.4	
  Met	
  de	
  bus	
  

	
   De	
  dichts	
  bijgelegen	
  stopplaatsen	
  zijn:	
  	
  

Meerlaar-­‐Verboekt:	
   	
   Bussen	
  vanaf	
  dit	
  station:	
   751	
  
	
   	
   	
   	
   	
   Afstand:	
   	
   	
   240	
  meter	
  
	
   	
   	
   	
   	
   Tijd	
  te	
  voet:	
   	
   	
   3	
  minuten	
  
	
   	
   	
   	
   	
  

Tessenderlo-­‐Weg	
  op	
  Vorst:	
   Bussen	
  vanaf	
  dit	
  station:	
   17a,	
  20,	
  299,	
  302,	
  751	
  
	
   	
   	
   	
   	
   Afstand:	
   	
   	
   750	
  meter	
  
	
   	
   	
   	
   	
   Tijd	
  te	
  voet:	
   	
   	
   9	
  minuten	
  
	
  

Aan	
  de	
  kerk	
  van	
  Klein-­‐Vorst:	
   Bussen	
  vanaf	
  dit	
  station:	
   19,	
  19b,	
  20,	
  302,	
  751	
  
	
   	
   	
   	
   	
   Afstand:	
   	
   	
   1100	
  meter	
  
	
   	
   	
   	
   	
   Tijd	
  te	
  voet:	
   	
   	
   13	
  minuten	
  
	
  

	
   Meer	
  informatie	
  kan	
  u	
  terug	
  vinden	
  via	
  ‘De	
  Lijn’.	
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7.	
  TOEGANG	
  

	
  
De	
  toegangscontrole	
  binnen	
  Kinderdagverblijf	
  DOREMI	
  is	
  strikt.	
  
Bestaande	
  procedures	
  hebben	
  2	
  doelen:	
  	
  
	
  
	
   1.	
  De	
  aanwezige	
  kinderen	
  beschermen	
  tegen	
  ongewenste	
  indringers.	
  
	
   2.	
  Vermijden	
  dat	
  kinderen	
  zonder	
  begeleiding	
  het	
  gebouw	
  kunnen	
  verlaten.	
  
	
  
De	
  ingang	
  bevindt	
  zich	
  rechts	
  aan	
  de	
  zijkant	
  van	
  het	
  gebouw.	
  
	
  
U	
  belt	
  aan	
  en	
  komt	
  binnen.	
  De	
  buitendeur	
  is	
  steeds	
  open.	
  
	
  
Er	
  liggen	
  overschoenen	
  ter	
  beschikking	
  in	
  2	
  maten	
  (tussen	
  de	
  kapstokjes	
  en	
  de	
  waterdispenser):	
  
	
  
	
   Groen	
  mandje:	
   Maat	
  39-­‐42	
  
	
   Grijs	
  mandje:	
   Maat	
  46-­‐48	
  

	
  
U	
  mag	
  deze	
  over	
  uw	
  schoenen	
  trekken.	
  

	
  
Voor	
  de	
  hygiëne,	
  vragen	
  wij	
  u	
  om	
  uw	
  handen	
  te	
  ontsmetten	
  vóór	
  het	
  binnen	
  komen.	
  
	
  
Een	
  personeelslid	
  van	
  Kinderdagverblijf	
  DOREMI	
  komt	
  kijken.	
  
U	
  meldt	
  zich	
  aan	
  met	
  uw	
  volledige	
  naam	
  en	
  de	
  school	
  vanwaar	
  je	
  komt.	
  
	
  
Een	
  medewerker	
  van	
  Kinderdagverblijf	
  DOREMI,	
  zal	
  u	
  binnen	
  laten	
  en	
  verder	
  begeleiden	
  naar	
  de	
  
kleedruimte.	
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8.	
  OMKLEDEN	
  

	
  	
  
U	
  kunt	
  zich	
  omkleden	
  in	
  de	
  kleedruimte	
  op	
  het	
  derde	
  verdiep.	
  
Er	
  zijn	
  grijze	
  lockers	
  voor	
  de	
  studenten	
  voorzien.	
  De	
  lockers	
  zijn	
  zonder	
  slot	
  en	
  kunnen	
  vrij	
  
gekozen	
  worden.	
  U	
  neemt	
  uiteraard	
  een	
  locker	
  waar	
  nog	
  niets	
  in	
  ligt.	
  
De	
  blauwe	
  lockers,	
  zijn	
  op	
  slot	
  en	
  enkel	
  voorzien	
  voor	
  het	
  personeel	
  van	
  Kinderdagverblijf	
  
DOREMI.	
  
	
  
U	
  kleedt	
  zich	
  conform	
  het	
  schoolreglement.	
  Indien	
  u	
  geen	
  schooluniform	
  moet	
  dragen	
  van	
  
school	
  uit,	
  zorgt	
  u	
  voor	
  propere	
  en	
  neutrale	
  kledij.	
  Dit	
  wil	
  zeggen	
  dat	
  aanstootgevende	
  slogans	
  
en/of	
  tekeningen	
  verboden	
  zijn.	
  

Hemd/T-­‐Shirt/Polo	
  worden	
  steeds	
  in	
  broek	
  of	
  rok	
  gestoken	
  (niet	
  los	
  erboven).	
  
Dit	
  wordt	
  gevraagd	
  omwille	
  van	
  esthetische	
  en	
  hygiënische	
  redenen.	
  
	
  
Voor	
  uw	
  eigen	
  veiligheid,	
  draagt	
  u	
  gemakkelijke	
  schoenen	
  met	
  vlakke	
  rubberen	
  zool.	
  	
  
	
  
Piercings	
  in	
  het	
  aangezicht,	
  ringen	
  en	
  halskettingen	
  worden	
  uitgedaan	
  of	
  niet	
  zichtbaar	
  
gemaakt.	
  Indien	
  mogelijk	
  worden	
  tatoes	
  verborgen	
  onder	
  kledij.	
  
	
  
TIP:	
  	
   Stage	
  lopen	
  kan	
  extra	
  stress	
  met	
  zich	
  meebrengen.	
  Gebruik	
  voldoende	
  deo	
  en	
  	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  herhaal	
  indien	
  nodig	
  (bv.	
  bij	
  warm	
  weer,	
  nare	
  okselgeur,	
  …)	
  
	
  
Na	
  het	
  wisselen	
  van	
  uw	
  buitenschoenen	
  met	
  binnenschoenen/sloefen/kousen,	
  meldt	
  u	
  zich	
  aan	
  
bij	
  ‘De	
  Schildpadjes’.	
  Deze	
  klas	
  bevindt	
  zich	
  op	
  het	
  gelijkvloers.	
  De	
  namen	
  van	
  de	
  klasjes	
  staan	
  
op	
  de	
  deuren	
  vermeld.	
  
	
  
U	
  neemt	
  mee:	
   	
   	
  

-­‐ Aanwezigheidsregistratie	
  stage	
  
-­‐ Voorstellingsfiche	
  	
  
-­‐ Beoordelingsdocumenten	
  
-­‐ Contracten	
  
-­‐ Uw	
  eten	
  voor	
  de	
  ijskast	
  

	
  

Na	
  uw	
  stagedag,	
  legt	
  u	
  bij	
  het	
  passeren	
  van	
  de	
  inkom	
  de	
  overschoenen	
  terug	
  in	
  het	
  juiste	
  
mandje.	
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9.	
  DE	
  INDELING	
  

	
  
Kinderdagverblijf	
  DOREMI,	
  heeft	
  2	
  verdiepen	
  voor	
  de	
  opvang	
  van	
  kindjes.	
  
De	
  kindjes	
  zijn	
  verdeeld	
  in	
  6	
  klasjes	
  (3	
  klasjes	
  per	
  verdiep).	
  
De	
  kindjes	
  zitten	
  per	
  leeftijd	
  in	
  elke	
  groep	
  samen.	
  
	
  
GELIJKVLOERS	
  	
   	
  	
  	
  	
  	
  	
  

DE	
  SCHILDPADJES	
   	
  

	
  

DE	
  GIRAFKES	
   	
  

	
  

DE	
  SCHAAPJES	
   	
  

	
  

EERSTE	
  VERDIEP	
   	
  

DE	
  VISJES	
   	
  

	
  

DE	
  VLINDERTJES	
  	
  

	
  

DE	
  BIJTJES	
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10.	
  LITERATUUR	
  
	
  

Als	
  stagiaire	
  is	
  het	
  nuttig	
  om	
  u	
  op	
  voorhand	
  goed	
  te	
  kunnen	
  informeren	
  aangaande	
  de	
  werking	
  
van	
  uw	
  stageplaats.	
  Kinderdagverblijf	
  DOREMI	
  stelt	
  verschillende	
  documenten	
  ter	
  beschikking	
  
om	
  u	
  zo	
  snel	
  mogelijk	
  in	
  te	
  werken	
  en	
  uw	
  leerproces	
  efficiënt	
  te	
  laten	
  verlopen.	
  
	
  
Het	
  is	
  erg	
  nuttig	
  om	
  op	
  voorhand	
  het	
  ‘Pedagogisch	
  Beleidsplan’	
  van	
  Kinderdagverblijf	
  DOREMI	
  
door	
  te	
  nemen.	
  U	
  kan	
  deze	
  documenten	
  terug	
  vinden	
  via	
  onze	
  website.	
  Met	
  ons	
  pedagogisch	
  
werkplan,	
  proberen	
  wij	
  een	
  duidelijk	
  beeld	
  te	
  schetsen	
  hoe	
  het	
  pedagogisch	
  beleid	
  van	
  
Kinderdagverblijf	
  DOREMI	
  in	
  de	
  praktijk	
  wordt	
  toegepast.	
  
	
  
Bijkomende	
  online-­‐informatie:	
  
	
  

1. Huishoudelijk	
  Reglement	
  
2. Liedjesbundel	
  

	
  
In	
  de	
  klasjes	
  zelf,	
  is	
  ook	
  informatie	
  beschikbaar	
  die	
  jullie	
  mogen	
  inlezen.	
  	
  
U	
  vraagt	
  hier	
  best	
  naar,	
  op	
  uw	
  eerste	
  stagedag.	
  	
  
	
  
Beschikbaar	
  zijn	
  onder	
  andere:	
  	
  
	
  

1. Dagindeling	
  
2. Klasregels	
  
3. Onderhoudsschema’s	
  
4. Evacuatieprocedure	
  
5. Reanimatieprocedure	
  
6. …	
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11.	
  TELEFONIE,	
  BEROEPSGEHEIM	
  &	
  SOCIALE	
  MEDIA	
  

	
  
11.1	
  Telefonie	
  

	
  
Het	
  gebruik	
  van	
  telefoon	
  wordt	
  niet	
  toegelaten	
  in	
  de	
  klasjes.	
  
Bij	
  hoogdringendheid,	
  kan	
  u	
  bereikt	
  worden	
  via	
  het	
  telefoonnummer	
  van	
  
Kinderdagverblijf	
  DOREMI.	
  

	
  
	
   Tel.:	
  013	
  29	
  37	
  38	
  
	
  

Conform	
  onze	
  ‘Social	
  Media	
  Policy’,	
  is	
  het	
  gebruik/consult	
  van	
  sociale	
  media	
  en	
  
telefonie	
  uitsluitend	
  mogelijk	
  tijdens	
  de	
  officiële	
  (middag)-­‐pauze.	
  

	
  
	
  
11.2	
  Beroepsgeheim	
  

	
  
Het	
  is	
  uw	
  plicht,	
  om	
  te	
  zwijgen	
  over	
  feiten	
  en	
  gegevens	
  die	
  u	
  te	
  weten	
  bent	
  gekomen,	
  
door	
  de	
  uitoefening	
  van	
  uw	
  stage.	
  	
  
	
  
Wij	
  gaan	
  er	
  van	
  uit	
  dat	
  u	
  de	
  deontologische	
  code	
  kent	
  en	
  conform	
  handelt.	
  

	
  
	
   Inbreuken,	
  zullen	
  volgens	
  art.	
  458	
  van	
  het	
  Strafwetboek	
  vervolgd	
  worden.	
  
	
  
	
  
11.3	
  Sociale	
  Media	
  

	
  
Sociale	
  Media	
  zoals	
  Facebook,	
  Twitter,	
  en	
  anderen,	
  zijn	
  publieke	
  media.	
  	
  
Wees	
  u	
  bewust	
  dat	
  het	
  plaatsen	
  van	
  commentaar,	
  foto’s	
  en/of	
  andere	
  informatie	
  over	
  
uw	
  stageplaats	
  (zowel	
  positief	
  als	
  negatief)	
  een	
  schending	
  van	
  het	
  beroepsgeheim	
  kan	
  
inhouden.	
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12.	
  ROKEN	
  

	
  
	
  

Roken	
  schaadt	
  de	
  gezondheid	
  !!!	
  
Passief	
  (mee)roken	
  ook	
  !!!	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
Roken	
  in	
  Kinderdagverblijf	
  DOREMI	
  is	
  niet	
  toegestaan.	
  	
  
Zowel	
  in	
  als	
  rond	
  het	
  gebouw	
  (tuin,	
  parking),	
  geld	
  een	
  strikt	
  rookverbod.	
  
	
  
12.1	
  Huisregels	
  

	
  
1. Er	
  is	
  geen	
  mogelijkheid	
  om	
  tijdens	
  de	
  middagpauze	
  te	
  roken.	
  
2. Indien	
  u	
  voor	
  het	
  betreden	
  van	
  uw	
  stageplaats	
  gerookt	
  hebt,	
  zorg	
  je	
  er	
  voor	
  dat	
  uw	
  

adem	
  geurvrij	
  is	
  van	
  rook.	
  
3. Na	
  het	
  roken,	
  wordt	
  u	
  gevraagd	
  om	
  van	
  kledij	
  te	
  wisselen	
  die	
  niet	
  is	
  blootgesteld	
  aan	
  

sigaretten-­‐rook.	
  
	
  

	
  
12.2	
  Afwijkingen	
  

	
  
Indien	
  u	
  naar	
  rook	
  ruikt,	
  zal	
  gevraagd	
  worden	
  Huisregel	
  2	
  en	
  3	
  op	
  te	
  volgen.	
  Indien	
  u	
  dat	
  
niet	
  kan	
  en/of	
  wil,	
  kan	
  uw	
  stagedag	
  niet	
  doorgaan.	
  

	
  
	
  
Bij	
  het	
  niet	
  opvolgen	
  van	
  het	
  strikte	
  rookverbod,	
  zal	
  steeds	
  uw	
  stagementor	
  op	
  school	
  
ingelicht	
  worden.	
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13.	
  AFWEZIGHEDEN	
  

	
  
13.1	
  Medische	
  oorzaak	
  

	
   	
  
Indien	
  u	
  wegens	
  medische	
  redenen	
  niet	
  aanwezig	
  kan	
  zijn,	
  gelieve	
  volgende	
  procedure	
  te	
  
volgen:	
  	
  
	
  

1. Informeer	
  uw	
  stageplaats	
  schriftelijk	
  ten	
  laatste	
  1	
  uur	
  voor	
  uw	
  stagedag	
  start:	
  
	
   	
  
Mogelijkheden:	
   	
   Email:	
  	
  	
  info@kdv-­‐doremi.be	
  
	
   	
   	
   	
   SMS:	
   0497	
  24	
  45	
  60	
  of	
  0471	
  07	
  14	
  44	
  	
   	
  
	
  
Te	
  vermelden:	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
   1.	
  Uw	
  voor-­‐	
  en	
  achternaam.	
  

2.	
  De	
  voorziene	
  duur	
  van	
  uw	
  afwezigheid:	
  
	
  
Indien	
  de	
  dokter	
  nog	
  moet	
  langskomen,	
  geeft	
  u	
  na	
  het	
  doktersbezoek	
  
de	
  voorgeschreven	
  afwezigheidsduur	
  door.	
  

	
  
2. Kopie	
  van	
  ziektebriefje	
  inleveren	
  ten	
  laatste	
  op	
  uw	
  eerstvolgende	
  stagedag:	
  

	
  
Mogelijkheden:	
  	
   Ingescand	
  naar	
  info@kdv-­‐doremi.be	
  
	
   	
   	
   Brievenbus	
  

	
   	
   	
   	
   Rechtstreeks	
  aan	
  verantwoordelijke	
   	
   	
  	
  
	
  
Inhaaldagen	
  worden	
  samen	
  besproken	
  met	
  uw	
  stagementor	
  van	
  de	
  school	
  en	
  de	
  
verantwoordelijke	
  van	
  Kinderdagverblijf	
  DOREMI.	
  
	
   	
  
	
  
13.2	
  Organisatorische	
  oorzaak	
  

	
  
Indien	
  u	
  wegens	
  organisatorische	
  redenen	
  niet	
  aanwezig	
  kan	
  zijn	
  (bv.	
  Extra	
  schooldag,	
  staking,	
  
overmacht,	
  …):	
  
	
  
Informeer	
  uw	
  stageplaats	
  schriftelijk	
  ten	
  laatste	
  1	
  uur	
  voor	
  uw	
  stagedag	
  start.	
  
	
  
	
   	
  Mogelijkheden:	
   Email:	
  	
   info@kdv-­‐doremi.be	
  
	
   	
   	
   	
   SMS:	
  	
   0497	
  24	
  45	
  60	
  of	
  0471	
  07	
  14	
  44	
  
	
  
	
   Te	
  vermelden:	
   Uw	
  voor-­‐	
  en	
  achternaam	
  
	
   	
   	
   	
   Reden	
  van	
  uw	
  afwezigheid	
  
	
   	
   	
   	
   De	
  voorziene	
  duur	
  van	
  uw	
  afwezigheid	
  
	
  
Indien	
  nodig	
  worden	
  inhaaldagen	
  samen	
  met	
  uw	
  stagementor	
  van	
  de	
  school	
  en	
  
verantwoordelijke	
  van	
  Kinderdagverblijf	
  DOREMI	
  besproken. 

 

 
VEILIGHEID - KWALITEIT - PLEZIER 

 
 
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

Kinderdagverblijf	
  DOREMI	
  
Meerlaarstraat	
  214,	
  2430	
  Laakdal.	
  
	
  
TEL:	
  	
   013	
  29	
  37	
  38	
  
MAIL:INFO@KDV-­‐DOREMI.BE	
  	
  
WEB:	
  WWW.KDV-­‐DOREMI.BE 
 


